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1. MERKIS UN LIETOSANAS JOMA

S1 shéma nosaka SIA "Sertifikacijas centrs" Specialistu Sertificé$anas centra (turpmak - SSC) veikto
elektrodroSibas grupu specialistu sertificéSanas procesu, ta meérki, prasibas pretendentiem,
sertifikacijas procediiru, lémumu pienemsanu, apliecibu izsniegSanu, anuléSanu un intereSu konflikta
novérSanas mehanismus.

2. SAISTITIE DOKUMENTI

Standarti e LVSENISO/IEC 17024:2013 "Atbilstibas noverté$ana - Visparigas prasibas
personu sertific€Sanas institicijam".

e LVS EN 50110-1 "Elektroietaisu ekspluatacija. 1. dala: Visparigas prasibas

Normativie akti | e Ministru kabineta 2013. gada 8. oktobra noteikumi Nr. 1041 "Noteikumi par

obligati piem@rojamo energostandartu, kas nosaka elektroapgades objektu

ekspluatacijas organizatoriskas un tehniskas drosibas prasibas".

SSC dokumenti | e NL 02 Apelaciju izskatiSanas kartiba

e NL 10 Sertifikatu anulésana;

o NL 12 Sudzibu izskatiSanas kartiba;

e NL 25 Specialistu parbaude elektrodrosiba. Elektrodrosibas grupas;

e NL 26 Parbaudes procediira elektrodrosiba. Elektrodrosibas grupas;

o NL 28 Sertifikatu numurésanas noteikumi;

3. SAISINAJUMI

e SSC — Specialistu SertificéSanas Centrs
e MK — Ministru kabinets

e SK — Shému komiteja

e KRG — Kvalitates rokasgramata

e NL — Nolikums

e V- Veidlapa

4. SERTIFIKACIJAS NORISE

Sertifikacijas process ir att€lots pliismas diagramma (Ilustracija Nr.1).
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5. PIETEIKSANAS UN DOKUMENTU IZSKATISANA

Pretendents iesniedz pieteikumu un nepiecieSamos dokumentus:

1) profesionalas izglitibas apliecinoSus dokumentus atbilstosi Ministru kabineta 2013. gada 8.
oktobra noteikumu Nr. 1041 prasibam;

2) ieprieksgjo elektrodrosibas grupas apliecibu (pagarinasanas gadijuma);

3) fotografiju .jpg vai .png formata,

4) papildu dokumentus, ja nepiecieSams.

Minimalas prasibas attieciba uz apmacibu un izglitibu elektrodrosibas grupu pieskirSanai
sanemta apmaciba par elektrodrosibu. Pirms darbu uzsakSanas sanem

A elektrodroS$ibas | apmacibu par darba aizsardzibas un elektrodrosibas jautajumiem darba
grupa vieta, ka arT apglst nepiecieSamos ekspluatacijas jautajumus par konkrétu
elektroietaisi saskana ar ekspluatacijas instrukcijam.

Bz elektrodrosibas | apgiits zemsprieguma elektrodrosibas apmacibas kurss

grupa vismaz vienu ménesi ilgs darba stazs ar A elektrodrosibas grupu

apguts augstsprieguma elektrodrosibas apmacibas kurss un ir vismaz tris
meénesus ilgs darba stazs ar A elektrodrosibas grupu vai iegiits vismaz otrais

B elektrodro$ibas

grupa profesionalas kvalifikacijas Itmenis elektrozinibas.

Cz ieglits vismaz otrais profesionalas kvalifikacijas [imenis elektrozinibas,
elektrodrosibas parzinatas drosSibas prasibas zemsprieguma elektroietais€s un ir vismaz
grupa vienu ménesi ilgs darba stazs ar Bz vai B elektrodrosibas grupu.

iegiits vismaz otrais profesionalas kvalifikacijas Iimenis elektrozinibas,
C elektrodrosibas | parzinatas drosSibas prasibas augstsprieguma un zemsprieguma

grupa elektroietais€s un ir vismaz tris ménesus ilgs darba stazs ar B
elektrodroSibas grupu.

Personam, kas jaunakas par 18 gadiem, atlauts pieskirt A elektrodroSibas grupu.
Ar pieteikuma parakstiSanu pretendents apliecina, ka:

e ir iepazinies ar SIA ,Sertifikacijas centrs” sertificéS8anas shémas prasibam, sertificéSanas
kartibu, ka arT pakalpojumu apmaksas kartibu un tam piekrit;

e apnemas ieverot konfidencialitati attieciba uz SIA ,Sertifikacijas centrs” un neizplatit
sertificéSanas procesa laika iegiito informaciju;

e ir informéts, ka SIA ,Sertifikacijas centrs” ir tiesiga pieprasit papildus informaciju par
profesionalo darbibu sertifikacijas joma;

e piekrit personas datu apstradei saistiba ar sertificéSanas procesu saskana ar spéka esoSo
normativo regul&jumu;

e apnemas ievérot SSC sertific€to personu etikas kodeksu un sertifikata lietoSanas noteikumus;

e iesniegtas zinas ir patiesas.

Gadijuma, ja pretendentam nav iesp&jas parakstit pieteikumu elektroniski vai ar e-parakstu, tad
vin$/vina informé SSC direktoru rakstiski par to. Tad parbaudes testa diena pretendents paraksta
pieteikumu.
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SSC direktors kopa ar ekspertu izverté pretendentu parbaudes procesam.

Ja pretendents atbilst prasibam, tad SSC direktors raksta rikojumu par kandidata apstiprinaSanu un
registré pieteikumu pieskirot identifikacijas numuru.

SC direktors nakamaja diena pec apstiprinasanas pazino kandidatam par parbaudes testa norises laiku,
vietu un kartibu elektroniski, nosiitot e-pastu, vai mutiski zvanot.

SSC nelauj kandidatam kartot parbaudes testu un neizsniedz elektrodrosibas apliecibu, ja:

e pretendenta kvalifikacija neatbilst $aja nolikuma noteiktajam prasibam;
e pretendents nav iesniedzis nolikuma ming&tos dokumentus;
e pretendents sniedzis nepatiesas zinas.

Ja pretendents netiek pielaists pie eksamena kada no augstakmingta iemesla dgl, pretendentam tiek
nositits atteikums uz pieteikuma noradito e-pasta adresi, bet ja tadas nav — uz noradito deklaréto
dzivesvietas adresi 5 dienu laika no 1émuma par atteikumu pienemsanas dienas.

Gadijuma, ja pretendentam rodas pamatoti iemesli, kuru dél pretendents nespgj ierasties uz parbaudes
eksamenu, pretendentam uzreiz jainformé SSC direktors elektroniska veida, nosiitot e-pastu uz
info@persc.lv, vai iesniedzot iesniegumu SSC biroja. SSC direktors iesniegumu izskata 3 darba dienu
laika un informe pretendentu par pienemto [@mumu un talako ricibu.

6. EKSAMINACIJAS KOMISIJA

Pretendenta zinasanas parbaudes testa vérte SSC izveidota komisija (turpmak — eksaminacijas
komisija). Elektrodro§ibas grupas specialistu sertificéSanas joma eksaminatoram jabit attiecigai
elektrodroSibas grupai.

Parbaudes komisijas sastava ir:
1) Eksperts elektrodrosiba.

Pirms katra parbaudes testa komisijas locekli tiek iepazistinati ar parbaudes noteikumiem un paraksta
eksperta apstiprinasanas protokolu.

7. SERTIFIKACIJAS EKSAMENS

Eksamens tiek veikts saskana ar NL 26 ,, Parbaudes procediira elektrodrosiba. Elektrodrosibas
grupas.”.
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8. SERTIFIKACIJAS EKSAMENA NOVERTESANA, LEMUMU PIENEMSANA
ATTIECIBA UZ SERTIFIKACIJU. EKSAMINACIJAS MATERIALU DROSA
UZGLABASANA

SSC direktors noverté eksamena rezultatus pec sertifikacijas komisijas slédziena. SSC direktors ir
atbildigs par 1émumu pienemsSanu attieciba uz sertifikaciju. SSC direktoram jauztur tiesibas par
lémumiem, un nedrikst tas delegét.

Eksamena novértéSanas kriteriji/Sakotn&jas vai atkartotas sertifikacijas novertéSanas metodes:

e Ekspertu slédziens par eksamena rezultatiem;
e Dokumentu atbilstiba SSC Kvalitates vadibas sistémai;
e Prasibu izpildijums, iesk. konfidencialitati.

P&c novertesanas SSC direktors pienem lémumu par kvalifikacijas pieskirSanu.
Sertifikaciju nedrikst pieskirt Iidz visas sertifikacijas prasibas ir izpilditas.

Par eksaminacijas materialu drosu uzglabasanu atbild SSC direktors. P&c eksamena eksperts nodod
visus eksaminacijas dokumentus SSC direktors. Visi dokumenti uzglabati drosa vieta — skap1 ar
atslegu SC arhiva.

9. ELEKTRODROSIBAS GRUPAS APLIECIBAS IZSNIEGSANA

Personam, kuras ir nokartojusas parbaudes testu, izsniedz apliecibu atbilstosi pieteikuma noraditajai
jomai un Latvijas Republikas Ministru kabineta 2014. gada 1. marta noteikumiem Nr. 1041
,»Noteikumi par obligati piemerojamo energostandartu, kas nosaka elektroapgades objektu
ekspluatacijas organizatoriskas un tehniskas drosibas prasibas”.

Apliecibai izmanto $adus krasu fonus:

e A elektrodrosibas grupai — zila krasa;
e B elektrodrosibas grupai — zala krasa;
e ( elektrodroSibas grupai — sarta krasa.

Apliecibas izmérs ir 7 x 10 cm.

Elektrodrosibas grupu pieskir uz laiku Iidz trim gadiem. P&c atkartotas zinaSanu parbaudes
elektrodroSibas grupu apstiprina vai maina.

SSC direktors Iemumu pretendentam pazino piecu darbdienu laika péc ta pienemsSanas. Ja ir pienemts
lemums izsniegt apliecibu par elektrodroSibas grupas pieskirSanu, pazinojuma norada apliecibas
sanemsanas laiku un vietu.

SSC registré izsniegtas apliecibas registracijas zurnala.
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10. DERIGUMA TERMINS UN PAGARINASANA

Elektrodrosibas grupu pieskir uz laiku lidz trim gadiem. P&c atkartotas zinaSanu parbaudes
elektrodroSibas grupu apstiprina vai maina.

Pirms iegiitas apliecibas deriguma termina beigam, atkartoti ir jaiesniedz nepiecieSamie dokumenti
un parbaudes tests jakarto no jauna.

Atkartota parbaude notiek saskana ar nolikuma ieprieks aprakstito kartibu.

Arpuskartas zinaSanu parbaudes nepiecieSamibu nosaka valditajs vai darba devgjs, ja nodarbinatais
parkapis Ministru kabineta 2013. gada 8. oktobra noteikumi Nr. 1041 "Noteikumi par obligati
piemérojamo energostandartu, kas nosaka elektroapgades objektu ekspluatacijas organizatoriskas un
tehniskas drosibas prasibas" prasibas vai ja elektrodrosibas jomu regulgjosos normativajos aktos ir
veikti butiski grozijumi.

11. APLIECIBAS ANULESANA

Aplieciba tiek automatiski anuléta, ja:

e Specialists neatbilst noteiktajam prasibam;

e specialists parkapis apliecibas izmanto$anas nosacijumus;

e specialists parkapis vina darbibas jomu regul&joSos normativos aktus;
e specialists ir sniedzis nepatiesas zinas.

Ja pamatojoties uz minétajiem gadijumiem, pienemts l€mums anulét elektrodrosibas apliecibu, SSC
piecu darbdienu laika péc attieciga lémuma pienemsanas izsniedz vai nosiita attiecigajai personai
pamatotu rakstisku [emumu par elektrodroSibas apliecibas anulésanu.

12. KONFIDENCIALITATE UN NEIETEKMEJAMIBA

Lai atbilstu neatkaribas un objektivitates prasibam, SSC nodroSina, lai tas sniegtie pakalpojumi
neizraisitu intereSu konfliktu un visa informacija, kas iegiita So pakalpojumu sniegSanas gaita, tiktu
uzskatita par augstaka mera konfidencialu. SSC atzist §1s prasibas un ar §1 pazinojuma parakstiSanu
vai citiem lidzekliem, kas atrodas ta riciba, apnemas nodroSinat prasibu ievéroSanu.

Visas personas, kas strada personala sertifikacija vai to parstav, nepienems kukulus no jebkadiem
avotiem, lai atbalstitu, ietekmé&tu labveligi, trauc€tu vai kavetu jebkadus darfjumus starp SSC un tas
klientiem. Par katru intereSu konfliktu zino art SSC vadibai. Vadibai janodroSina, lai tiktu pienemti
attiecigi pasakumi, pieméram, darbinieku nomainu §im atseviskajam uzdevumam.

Zemak minétie pieméri ilustré tipiskus gadijumus, kad eksperts saskaras ar intereSu konfliktu:

e ieprieks€jas darba attiecibas ar sertific€jamo personu pe&déjo divu gadu laika.
e finansialas vai personiskas saites ar sertificéjamo personu, kas varétu ietekmeét objektivitati.
e Sniegtas konsultacijas sertificéjamajai personai konkrétaja nozaré pedgjo divu gadu laika.
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Sie ir tikai piemeéri, kas tikusi atlasiti to acimredzamas un vienkarSotas biitibas del, bet var rasties
situacijas, kas biitu loti [idzigas augSminétajam, kur darbinieks biis nostadits ne tiSuprat situacija, kas
ietekmétu ta neatkaribu un tad&jadi apSaubitu ta objektivitati. SSC nav iesp&jams paredz€t visus
gadfjumus, kad izraisitos intereSu konflikts. Tomér, ar SSC palidzibu pievérSot uzmanibu to
apzinasanai, eksperts biis sp&jigs tikt gala ar radusajam situacijam. SSC visa informacija, kas ir iegtita
sertifikacijas procesa, uztur konfidenciala likumigi izpildama kartiba. Sai kartibai tiek paklauts viss
SSC personals.

SSC nodrosina, ka informacija, kas ir iegiita sertifikacijas procesa, ka ar1 bez pretendenta, kandidata
vai sertific@tas personas vél no citiem avotiem, bez individa (pretendenta, kandidata vai sertificetas
personas) piekriSanas nav atklajama nepilnvarotai pusei, iznemot gadijumus, kad tiesibu un
normativie akti pieprasa, lai $ada informacija tiktu atklata.

Ja SSC ar likumu tiek pieprasits atklat konfidencialu informaciju, par to, kada informacija ir sniegta,
tad SSC informé iesaistitu personu, iznemot gadijumus, kad ar likumu tas nav atlauts.

SSC nodrosina, ka saistto institiiciju darbibas nekompromité konfidencialitati.

13. POTENCIALAIS INTERESU KONFLIKTS

Ja eksaming&tajam ir potencials intereSu konflikts pretendenta eksamena, tad SSC veic sekojoso:

e Informeé SSC Shému komiteju par potencialo konfliktu.

e SSC Shému komiteja inform& SSC direktoru par l€mumu un planotiem korektiviem
pasakumiem attieciba uz minéto potencialu intereSu konfliktu.

e SSC direktors atspogulo korektivo pasakumu izpildi vadibas parskata.
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