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1. MERKIS UN LIETOSANAS JOMA
Nolikuma noteikta kompetento darba aizsardzibas specialistu sertificéSanas shéma. Ta reglamenté
profesionalas kompetences sertifikata sanemsanas kartibu kompetentajiem darba aizsardzibas
specialistiem.

2. LIETOTIE TERMINI UN SAISINAJUMI

SSC Specialistu SertificéSanas Centrs
SC SIA “Sertifikacijas centrs”

SK Shému komiteja

LM Labklajibas ministrija

3. SAISTITIE DOKUMENTI
SIA “Sertifikacijas centrs” Specialistu SertificéSanas Centrs (turpmak teksta — SSC) veic kompetento
darba aizsardzibas specialistu sertificéSanu atbilstosi shémai, ievérojot standarta LVS EN ISO/IEC
17024:2013 “Atbilstibas novertéSana — Visparigas prasibas personu sertific€Sanas institticijam”
prasibas un Latvijas Republikas Ministru kabineta 2008. gada 08. septembra noteikumu Nr. 723
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“Noteikumi par prasibam kompetentam institiicijam un kompetentiem specialistiem darba
aizsardzibas jautajumos un kompetences noveértésanas kartibu” prasibas.

Tabula Nr.1. demonstré SSC atbilstibu standarta ISO/IEC 17024:2013 p.8 izvirzitajam prasibam.
Tabula Nr. 1

ISO/IEC 17024:2013 prasiba Atsauce uz dokumentu

Sertifikacijas sféra e SSC KVS dokuments NL 15,

e SSC KVS dokuments NL 21 “Eksaminacijas
procediira darba aizsardzibas specialistiem”,

e Latvijas Republikas Ministru kabineta 2008.gada
8.septembra noteikumi Nr. 723 , Noteikumi par
prasibam  kompetentam  institlicijam  un
kompetentiem specialistiem darba aizsardzibas
jautdjumos un kompetences novert€Sanas

kartibu”
Darba pienakumi un uzdevumi KVS amata apraksti. Darba Iigumi, rikojumi
NepiecieSama kompetence KVS amata apraksti

SertificéSanas un atkartotas | NL 15
sertificéSanas kritériji
SertificéSanas un atkartotas | NL 21
sertificéSanas noveértéjuma metodes
Sertifikacijas atlikSanas un sertifikata | NL 15, NL 10
anul@Sanas kriteriji

SIA “Sertifikacijas centrs” Shému komitejas locekli, ka ar1 SSC direktors un kvalitates vaditajs
piedalas shémas izstrade. Sertifikacijas procesa shémas apstiprinasana notiek Shemu komitejas sede,
ko apliecina Shému Komitejas sédes protokols.

Sertifikacijas darbibas tiek veiktas neietekmé&jama veida. SSC darbojas neatkarigi un objektivi, ta nav
ietekmgjama, attieciba uz pretendentiem, kandidatiem un sertificétajam personam.

4. SERTIFIKACIJAS NORISE
Shéma Nr. 1 ir noteikta kompetento darba aizsardzibas specialistu sertific€Sanas kartiba.
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Shéma Nr. 1

Pieteikums uz sertifikaciju

Forma V06
A 4

Pretendenta izvérteéjums/apstiprinajums

V21, V28 ja neatbilst Forma V14

A '

Kandidata registracija/ id. nr. pieskirSana
Zurnals REG02
Komisijas apstiprinajums, konf un interesu konflikta apliecinasana
Forma V19

A 4

Praktiska un teoréetiska uzdevuma sastadisana

Jautajumi --> Eksperts

Eksamena datuma/vietas apstiprinasana

Formas V07, V22,

Eksamena novertésana
4_

Forma V07, V08, V27

Leémums kpar kvalifikacijas pieskirSanu

Forma V09

A 4

Sertifikata un lietoSanas noteikumu izsniegSana
NL 17

Vadibas parskats

Gadijuma, ja atseviskam procesam nav izveidota speciala forma, tad protokolu/pierakstu jasastada un
jasaglaba atbilstosi kartibai, kura tiek apstiprinata SSC KRG “04 Dokumentu un pierakstu vadiba”.
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5. PIETEIKUMS SERTIFIKACIJAI, PRETENDENTA REGISTRESANA
Sakotng&jas vai atkartotas sertifikacijas kriteriji:
5.1. Pretendents iesniedz SSC iesniegumu (forma V06) un pievieno sadus dokumentus:

5.1.1. izglitibu apliecinoSu dokumentu par profesionalo augstako izglitibu darba aizsardziba
atbilstosSi profesijas standartam "Darba aizsardzibas vecakais specialists" (kopiju) vai
kompetenta darba aizsardzibas specialista sertifikatu par ieprieks€jo darbibas periodu
(kopiju);

5.1.2. vienu vai vairakus dokumentus, kas apliecina kandidata ne mazak ka triju gadu
praktisko darbibu darba aizsardzibas joma p&dgjo piecu gadu laika (vai to kopijas);

5.1.3. dokumentus, kas apliecina kandidata zinaSanu apguvi par darba aizsardzibas
jautajumiem ne mazak ka 80 stundu apmera p&dgjo piecu gadu laika (kopijas).

5.2. Pieteikumu un dokumentus pretendents drikst iesniegt elektroniska formata, parakstot
pieteikumu ar droSo elektronisko parakstu. Ja pretendentam nav $adas iesp&jas, tas iesniedz
pieteikuma originalu un dokumentu kopijas uz vietas, SSC biroja, uzradot dokumentu originalus.

5.3. Parakstot pieteikumu, pretendents apliecina, ka vins:

5.3.1. Ir iepazinies ar SC sertificESanas shé€mas prasibam, profesionalas kompetences
atbilstibas novértéSanas un sertificéSanas kartibu, ka ar1 pakalpojumu apmaksas kartibu
un tam piekrit.

5.3.2. leveros etikas principus attieciba uz SC un neizplatis sertificéSanas laika iegiito
informaciju.

5.3.3. Nav bijusi sodamiba pedg€jo piecu gadu laika un/vai nav administrativi sodits vairak ka
tris reizes par nekvalitativa darba aizsardzibas pakalpojuma (tai skaita darba vides risku
novertésanu) sniegsanu.

5.3.4. Ir informéts, ka SC ir tiesiga pieprasit papildus informaciju par profesionalo darbibu
sertifikacijas joma.

5.3.5. Piekrit personas datu apstradei saistiba ar sertificéSanas procesu, kas ir saskana ar
Ministru Kabineta 2008. gada 08. septembra noteikumiem Nr. 723.

5.3.6. Apliecina, ka iesniegta informacija un dokumenti ir patiesi.

5.4. SSC eksperts darba aizsardzibas joma, izverte iesniegtos pretendentu dokumentus. Par
novertejuma rezultatiem eksperts informé SSC direktoru, kur§ pienem l@mumu par pretendenta
apstiprinasanu vai neapstiprinasanu, ka ar1 pieskir pretendenta identifikacijas numuru.

5.5. Pretendentu neapstiprina, ja:
5.5.1. Pretendents nav iesniedzis nolikuma 5.1 punkta noraditos dokumentus;
5.5.2. Pretendents ir sniedzis nepatiesas zinas;
5.5.3. Pedgjo piecu gadu laika pretendents ir administrativi sodits vismaz tris reizes par
nekvalitativu darba aizsardzibas pakalpojumu (tai skaita darba vides risku novértesanu)
sniegSanu uznémumiem;
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5.6.

5.7.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2.

5.5.4. Ja pretendents netiek apstiprinats, un SSC nelauj pretendentam kartot sertifikacijas
eksamenu, pretendentam tiek nositits elektronisks atteikums e-pasta, paskaidrojot
nepielaisanas iemeslus, desmit dienu laika no pretendenta iesnieguma sanemsanas briza

SSC sekretars nakamaja diena p&c pretendenta apstiprinaSanas pazino pretendentam par
eksamena norises laiku, vietu un kartibu, nosttot e-pastu.

Gadijuma, ja rodas kaut kadi iemesli, kas var ietekmét sertific€tas personas sp&jas turpinat
sertifikacijas prasibu izpildi, sertificétajai personai nekavgjoties jainformé SSC direktors
elektroniska vai rakstiska veida. SSC direktors 3 darba dienu laika p&c iesnieguma sanemsanas,
rakstveida inform€ sertific€to personu par pienemto lémumu vai ricibu attieciba uz iesniegto
pamatojumu.

6. SERTIFIKACIJAS KOMISIJA

Pretendenta zinasanas un praktiskas iemanas sertifikacijas eksamena vérteé SSC izveidota
kompetento darba aizsardzibas specialistu sertifikacijas komisija (turpmak — sertifikacijas
komisija).

Sertifikacijas komisijas sastava ir personala sertifikacijas institlicijas parstavis (komisijas
priekssédetajs), kuram ir vismaz divu gadu praktiska darba pieredze darba aizsardzibas joma,
Latvijas Darba aizsardzibas specialistu asociacijas vai Drosibas profesionalu asociacijas
parstavis, kur§ ir ieguvis augstako izglitibu darba aizsardzibas joma atbilsto$i profesijas
standartam "Darba aizsardzibas vecakais specialists", ka arT arodslimibu arsts, arodveselibas arsts
vai arodveselibas un arodslimibu arsts (turpmak — arodveselibas un arodslimibu arsts).
Gadijuma, ja arodarsts nevar piedalities eksamena ta nozimétaja laika, tad pretendentu rezultatu
izvertéSana notiek nakosaja diena, pilna sertifikacijas komisijas sastava.

Sertifikacijas komisijas sédes sasauc komisijas priekSsédetajs. Sertifikacijas komisija ir
lemttiesiga, ja tas sédé piedalas 6.2. punkta minétie parstavji. Komisija pienem lémumus ar
vienkarsu balsu vairakumu.

Pirms katra sertifikacijas procesa, sertifikacijas komisijas locekli tiek iepazistinati ar sertifikacijas
noteikumiem, pretendentu sarakstu un paraksta konfidencialitates un intereSu konflikta
neesamibas apliecinajumu.

Sertific€Sanas komisija aizpilda Sadas attiecigas formas:
e V07 “Eksamena protokols”
e V19 “Ekspertu apstiprinasanas protokols”
e V27 “Darba aizsardzibas kompetento specialistu eksamena noveért€§juma lapa”

7. SERTIFIKACIJAS EKSAMENS

SSC informé pretendentu par sertifikacijas eksamena norises laiku, vietu un kartibu ne vélak ka
piecu darba dienu laika pirms sertifikacijas eksamena.

Ierodoties uz sertifikacijas eksamenu, pretendents uzrada sertifikacijas komisijai derigu personu
apliecinoSu dokumentu. P&c identitates apliecinaSanas, pretendents apliecina savu ieraSanos
eksamena, parakstoties registracijas protokola par ieraSanos.
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7.3. Pretendenti tiek iepazistinati ar komisiju un eksamena norises gaitu (testa aizpildiSanas labojumi
nav pielaujami, ja pretendents ir pabeidzis eksamenu, vin$ ir tiesigs nodot eksamena lapas
komisijai un drikst pamest eksaminacijas telpu. Telpu drikst pamest, ja ir pabeigts eksamens un
nodots komisijai. Ja nepiecieSams iziet uz labiericibam vai sliktas passajutas d€l, tad pretendentu
pavada kads no komisijas locekliem, eksamena laiks netiek pagarinats.)

7.4. Sertifikacijas eksamenu veidu divas dalas:

7.4.1. Teoréetiska dala — tests, kura pretendents atbild uz 30 testa jautajumiem.

7.4.2. Praktiska dala, kura pretendents risina tris, iepriek§ sagatavotus situaciju uzdevumus.

7.4.3. Teoréetiskais un praktiskais eksamens notiek saskana ar NL21 “Eksaminacijas
procediira darba aizsardzibas specialistiem”.

7.4.4. Sertifikacijas eksamena laika pretendents nedrikst izmantot jebkadus paliglidzeklus.

7.4.5. Kopgjais sertifikacijas eksamens ir 90 miniites. Abas eksamena dalas pretendents pilda
sev erta kartiba., ieklaujoties noteiktajas 90 minttes.

7.4.6. Kopgjais maksimalais eksamena ieglistamo punktu skaits ir 60 punkti. 30 punktus
pretendents iegiist, ja pareizi atbild€jis uz visiem testa jautajumiem (par katru pareizo
atbildi — 1 punkts), un 30 punktus, ja pareizi ir atrisinajis un izskaidrojis tris situaciju
uzdevumus (par katru uzdevumu — 10 punkti).

7.4.7. Sertifikacijas eksamens tiek uzskatits par nokartotu, ja pretendents nav parsniedzis
eksamena laiku 90 miniites, un ieguvis vismaz 70% no sertifikacijas eksamena kopg&ja
punktu skaita (vismaz 42 punktus vai vairak), testa dala iegiistot vismaz 60% punktu (18
punkti un vairak) un praktiskaja dala iegiistot vismaz 60% no kopgja praktisko uzdevumu
skaita (18 punkti un vairak).

8. SERTIFIKACIJAS EKSAMENA NOVERTESANA, LEMUMU PIENEMSANA
ATTIECIBA UZ SERTIFIKACIJU. EKSAMINACIJAS MATERIALU DROSA
UZGLABASANA.

8.1. SSC direktors noverte eksamena rezultatus péc sertifikacijas komisijas slédziena. SSC direktors
ir atbildigs par [éemumu pienemsanu attieciba uz sertifikaciju. SSC direktoram jauztur tiesibas par
lémumiem, un nedrikst tas delegét.

8.2. Eksamena noveértéSanas kriteriji/Sakotnéjas vai atkartotas sertifikacijas novertéSanas metodes:

e Ekspertu slédziens par teorétisku un praktisku eksamenu rezultatiem;
e Dokumentu atbilstiba SSC Kvalitates vadibas sistémai;
e Prasibu izpildijums, iesk. konfidencialitati.

8.3. Péc noverteésanas SSC direktors pienem lémumu par kvalifikacijas pieskirSanu.
8.4. Sertifikaciju nedrikst pieskirt Iidz visas sertifikacijas prasibas ir izpilditas.

8.5. Par eksaminacijas materialu droSu uzglabasanu atbild SC biroja vaditaja. P&c eksamena eksperts
nodod visus eksaminacijas dokumentus SC biroja vaditajai. Visi dokumenti uzglabati drosa vieta —
skapt ar atslegu SC arhiva.
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9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9. SERTIFIKATS

Sertifikacijas komisijas sekretars komisijas lemumu kandidatam pazino piecu darba dienu laika
pec ta pienemsanas. Ja ir pienemts l@mums izsniegt kompetenta specialista sertifikatu, sekretars
informé par sertifikata izsniegSanas laiku un vietu.

Personam, kuras ir nokartojusas sertifikacijas eksamenu, SSC izsniedz kompetenta darba
aizsardzibas specialista sertifikatu. Sertifikata deriguma termins ir pieci gadi.

Sertifikats tiek izsniegts ne vélak ka desmit darba dienu laika péc SSC direktora lémuma
pienemsanas.

Sertifikats tiek izsniegts kopa ar sertifikata lietoSanas noteikumiem. Sertifikatu paraksta SSC
direktors. Ja SSC direktors ir prombiitng, sertifikatu paraksta SC Produktu sertific€Sanas centra
direktors.

Ja kompetentais darba aizsardzibas specialists sertifikata konstate klidu, SSC tris darba dienu
laika tas izlabo un atkartoti izsniedz sertifikatu.

Gadijuma, ja sertific€tajai personai mainijies personiskais statuss (pieméram, uzvards), un ta
velas veikt korekciju sertifikata, sertificétajai personai jaiesniedz:

9.6.1. iesniegums ar liigumu parizdot sertifikatu;

9.6.2. dokumenta kopija, kas apliecina izmainas (piemé&ram, laulibas aplieciba);

9.6.3. ieprieks izdotais sertifikats.

SSC iesniegumu jaizskata 10 darba dienu laika no visu dokumentu sanemsSanas, péc ka
sertifikacijas institlicija atjaunina datus sertifikacijas registra, informé Labklajibas ministriju, un
nodroSina sertifikata noformé&Sanu ar jauno informaciju, par ko rakstiski informé sertificéto
personu, savukart atteikuma gadijuma tiek sniegts motivéts skaidrojums un nepiecieSamo
papildinajumu norade.

Visi iesniegtie dokumenti un ar parizdoSanu saistita informacija tiek pievienoti sertificéSanas
lietai.

10. SERTIFIKATU REGISTRS, TA PUBLICESANA

10.1.  SSC registré izsniegtos kompetenta darba aizsardzibas specialistu sertifikatus registracijas

zurnala (REG.02 Pretendentu registracijas zurnals). Informacija par specialistu novertésanu un
sertifikaciju tiek glabata ne mazak ka desmit gadus péc sertifikata izsniegSanas.

10.2. SSC direktors uztur un papildina sertificéto kompetento darba aizsardzibas specialistu

sarakstu, ka ar par informaciju par anulétajiem sertifikatiem.
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10.3. SSC direktors p&c pieprasijuma sniedz informaciju, par to, vai kompetentajam darba
aizsardzibas specialistam ir paSreizgja bridi derigs sertifikats, iznemot gadijumus, kad tiesibu un
normativie akti pieprasa, lai $ada informacija netiktu atklata.

10.4. SSC ménesa laika péc sertifikata izsniegSanas, iesniedz Labklajibas ministrijai informaciju par
izsniegtajiem kompetento darba aizsardzibas specialistu sertifikatiem, noradot kompetenta
specialista vardu, uzvardu, sertifikata numuru, izdoSanas datumu un deriguma terminu.
Informacija tiek iesniegta elektroniski, parakstot ar droSo elektronisko parakstu un nosiitot uz e-
pastu Im@Im.gov.lv. LM péc informacijas sanemsanas, nodrosina tas publisku pieejamibu.

10.5. Sertifikata anuléSanas gadijuma, SSC méneSa laika nostita LM informaciju par specialistu,
kuram sertifikats ir anuléts, noradot personas vardu, uzvardu, anuléta sertifikata numuru,
izdoSanas datumu un anuléSanas datumu. Tapat §1 informacija tiek nosiitita citdam personala
sertificéSanas institlicijam, kuras ir akreditétas veikt kompetento darba aizsardzibas specialistu
sertifikaciju.

10.6. SSC informé citas personala sertifikacijas institiicijas par personam, kuram ta ir atteikusi
iesp&ju kartot sertifikacijas eksamenu, ja atteikuma iemesls ir 5.5.2. un 5.5.3. punkta minétie
iemesli, ka arT par kompetentajiem specialistiem, kuriem SSC ir anul&jusi sertifikatu.

11. SERTIFIKATA DERIGUMA TERMINA PAGARINASANA

11.1. Jakompetenta darba aizsardzibas specialista deriguma termins ir beidzies, kompetentais darba
aizsardzibas specialists atkartoti iesniedz SSC dokumentus, kas noraditi 5.1. punkta, un karto
sertifikacijas eksamenu, ja ta iesniegtie dokumenti atbilst visam SSC prasibam.

11.2. Jakompetentais darba aizsardzibas specialists vélas nepartrauktu sertifikata deriguma terminu,
tam jaiesniedz noraditie dokumenti ne vélak ka 30 dienas pirms sertifikata termina beigam.

12. SERTIFIKATA ANULESANA
12.1.  SSC anulé izsniegto sertifikatu, ja ta konstatg, ka:
12.1.1. Kompetentais darba aizsardzibas specialists neatbilst noteiktajam prasibam;
12.1.2. Kompetentais specialists parkapis sertifikata lietoSanas noteikumus;
12.1.3. Kompetentais specialists parkapis vina darbibas jomu regul&josos normativos aktus;
12.1.4. Kandidats sertifikata sanemsSanai ir sniedzis nepatiesas zinas.

12.2. Ja pamatojoties uz 12.1 punkta min&tajiem gadijumiem, pienemts lémums anulét kompetenta
specialista sertifikatu, SSC piecu darbdienu laika p€c attieciga Iemuma pienemsanas, izsniedz vai
nosiita attiecigajai personai pamatotu rakstisku lémumu par sertifikata anuléSanu.

12.3.  Specialists, kura kompetenta specialista sertifikats ir anuléts, sertifikacijas eksamena atkartotai
kartoSanai var pieteikties ne agrak ka péc diviem gadiem no kompetenta specialista sertifikata
anuléSanas dienas.
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13. KONFIDENCIALITATE, INTERESU KONFLIKTA NOVERSANA,
NEIETEKMEJAMIBA
13.1. Lai atbilstu neatkaribas un objektivitates prasibam, SSC  nodroSina, lai tas sniegtie
pakalpojumi neizraisitu interesSu konfliktu un visa informacija, kas iegiita So pakalpojumu
sniegSanas gaita, tiktu uzskatita par augstaka méra konfidencialu. SSC atzist §is prasibas un ar
ST pazinojuma parakstiSanu vai citiem lidzekliem, kas atrodas ta riciba, apnemas nodroSinat
prasibu ievérosanu.

13.2. Visas personas, kas strada personala sertifikacija vai to parstav, nepienems kukulus no
jebkadiem avotiem, lai atbalstitu, ietekmétu labvéligi, trauc€tu vai kavétu jebkadus darjjumus
starp SSC un tas klientiem. Par katru intereSu konfliktu zino art SSC vadibai. Vadibai
janodroSina, lai tiktu pienemti attiecigi pasakumi, piemé&ram, darbinieku nomainu S§im
atseviSkajam uzdevumam.

13.3.  Zemak minétie pieméri ilustré tipiskus gadijumus, kad eksperts saskaras ar intereSu konfliktu:
13.3.1. ieprieks€jas darba attiecibas ar sertificéjamo personu péd&jo divu gadu laika.
13.3.2. finansialas vai personiskas saites ar sertificjamo personu, kas varétu ietekmét
objektivitati.
13.3.3. Sniegtas konsultacijas sertific§jamajai personai konkrétaja nozaré pédéjo divu gadu
laika.

13.4. Sie ir tikai pieméri, kas tikusi atlasiti to acimredzamas un vienkar3otas biitibas dél, bet var
rasties situacijas, kas biitu loti 11dzigas augSminétajam, kur darbinieks biis nostadits ne tiSuprat
situacija, kas ietekmetu ta neatkaribu un tad€jadi apSaubitu ta objektivitati. SSC nav iesp&jams
paredzet visus gadijumus, kad izraisitos intereSu konflikts. Tomeér, ar SSC palidzibu pieverSot
uzmanibu to apzinasanai, eksperts bus sp&jigs tikt gala ar raduSajam situacijam. SSC visa
informacija, kas ir iegiita sertifikacijas procesa, uztur konfidenciala likumigi izpildama kartiba.
Sai kartibai tiek paklauts viss SSC personals.

13.5. SSC nodrosina, ka informacija, kas ir iegtta sertifikacijas procesa, ka ari bez pretendenta,
kandidata vai sertificétas personas vél no citiem avotiem, bez individa (pretendenta, kandidata
vai sertificétas personas) piekriSanas nav atklajama nepilnvarotai pusei, iznemot gadijumus, kad
tiesibu un normativie akti pieprasa, lai §ada informacija tiktu atklata.

13.6. Ja SSC ar likumu tiek pieprasits atklat konfidencialu informaciju, par to, kada informacija ir
sniegta, tad SSC informé iesaistitu personu, iznemot gadijumus, kad ar likumu tas nav atlauts.

13.7.  SSC nodrosina, ka saistito institiiciju darbibas nekompromité konfidencialitati.

14. POTENCIALAIS INTERESU KONFLIKTS
14.1. Ja eksaminétdjam ir potencials intereSu konflikts pretendenta eksamena, tad SSC veic
sekojoso:



SSC NOLIKUMS

g 7 DARBA AIZSARDZIBAS Versija: | 07 Lapa 10 no
" CERTIFICATION Center NL 15 | SPECIALISTU SERTIFICESANAS 10
SHEMA Datums: | 06.01.2025.
Izstradaja: | 1. Roga | Apstipringja: | A. Saulitis

14.1.1. Inform& SSC Shému komiteju par potencialo konfliktu.
14.1.2. SSC Shému komiteja inform& SSC direktoru par Iémumu un planotiem korektiviem

pasakumiem attieciba uz miné&to potencialu intereSu konfliktu.
14.1.3. SSC direktors atspogulo korektivo pasakumu izpildi vadibas parskata.



